TALLER  

INTRODUCIR UN TEXTO EN 





  WORD
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Copia y modifica el texto

Transcribe el siguiente texto en Word y aplica a diferentes partes del prrafo los atributos de Negrita, Subrayado,
Cursiva, Resaltar y Color de fuente. Elige una fuente y asignala.
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Ministuras

El principito

#i dibujo no representa un sombrero. Representa una serpiente boa que
digiere un elefante. Dibujé entonces el interior de la serpiente boa a fin de
que las personas mayeres sudieran comprender. Siempre estas personas
tienen necesidad de explicaciones
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*** EN QUE BARRA DE HERRAMIENTAS ENCUENTRAS LOS ICONOS QUE VAS A UTILIZAR?.  DIBUJALA.
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ALMACENAR INFORMACIÓN
[image: image2.png]Teniendo el documento en la
ventana principal de Word,
despliega el mena Archivo.

Guardar un documento

Hola Boni

Sonora yyote extraiamos mucho, esperamos auq
Vacaciones

Sonora y Luces

Selecciona la
opcién Guardar.

Aqui elige la ruta de la carpeta
donde guardarés el archivo, en
I este caso Mis documentos.

=] B guerder
Guardar como tipo: | Documento de Word v [ Cancelar
Escribe el nombre del \
archivo, por ejemplo Haz clic en

Para Boni.

Guardar.




ACTIVIDAD
[image: image3.png]3 E:\PDF\Unidad2. pdf - Microsoft Internet Explorer - [Trabajar sin conexign]

Archiva Edcién Ver Favorkos Heramientas Ayuda

Qus - © - 1 A @ Dsante romic: @aeete @3- B S LEHA B

orecion [ &) eporuridedz o
(B S|mo - #EEBOBE K )€ [0 [B-& ok -0 NOOE - W
Observa y completa

Describe la funcién de los siguientes elementos de la ventana Guardar como.
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EXISTEN DISPOSITIVOS QUE PERMITEN GUARDAR  LA INFORMACIÓN EN MEDIOS EXTERNOS (DISQUETTES, DISCOS DUROS O C.D.), PARA SU POSTERIOR RECUPERACIÓN.








